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OGGETTO: procedura ristretta mediante RDO sul MEPA per l’acquisizione di beni per la 
realizzazione DELL’ATELIER CREATIVO Presso la Scuola Secondaria di primo grado “A. da Morrona” 
di Terricciola (PIMM82802D) - Piano Nazionale Scuola Digitale – AZIONE #7 Avviso prot. n. 5403 del 
16/03/2016.  

CIG:  Z011ED4889 
 

DISCIPLINARE di GARA 
Premessa 
Nell’ambito del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) – azione#7 – avviso prot. 5403 del 
16/03/2016, si intende affidare con procedura ristretta, ai sensi dell’art.61 del D. Lgs. 50/2016 e le 
procedure di acquisizione mediante RDO sul MEPA, ai sensi dell’art.328 del DPR 207/2010 e della 
determina dirigenziale prot. 4268/2017 del 08/05/2017, la realizzazione del citato progetto 
riguardante l’affidamento e la fornitura di apparecchiature hardware per la creazione di un atelier 
creativo presso la Scuola Secondaria di primo grado “A. da Morrona” di Terricciola (PIMM82802D). 
La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 
disciplinare con la formula “chiavi in mano”. 
Codesta Impresa, ove interessata, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico-
economica per la realizzazione dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 12:00 di Venerdì 30 
Giugno 2017 e comunque entro la data indicata sulla piattaforma MEPA. 
Si invita a voler comunicare il mancato interesse a partecipare all’indicata procedura. 
Le offerte tecnico-economiche, o le eventuali comunicazioni di mancato interesse a partecipare alla 
procedura, dovranno essere trasmesse unicamente attraverso il sistema MEPA. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della RDO a 
sistema. Le risposte alle richieste di chiarimento saranno inviate prima della scadenza dei predetti 
termini a tutti i partecipanti, per via telematica, attraverso la funzione dedicata sulla piattaforma 
MEPA. 
Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione del progetto nella sua interezza 
e non la mera fornitura di attrezzature, sarà cura dei fornitori invitati prevedere gli eventuali 
adattamenti (cavetterie, adattatori, spinotti, ecc..) indispensabili al corretto funzionamento delle 
attrezzature fornite, in sintonia con gli scopi del progetto stesso, al fine di valutare tutte le 
circostanze che possano portare alla formulazione dell’offerta. 
Le attrezzature richieste sono quelle inserite nel presente disciplinare di gara.  
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L’importo massimo posto a base d’asta per le forniture è stabilito in Euro 11.819,00 (iva esclusa). 
Il R.U.P. ai sensi dell’art. 31 del D.lgs 50/2016, è la Dirigente Scolastica Dott.ssa Lidia Sansone. 
Il contratto avrà come oggetto la fornitura delle attrezzature, nonché la prestazione dei servizi di 
manutenzione e di assistenza per la durata di 24 (ventiquattro) mesi, dalla data di accettazione 
della fornitura, così come previsto al successivo Art. 9. 
 
Art 1. Oggetto della gara  
Il presente disciplinare ha per oggetto: 

a) La fornitura di attrezzature nuove di fabbrica descritte nel disciplinare tecnico; 
b) L’installazione ed il collaudo della attrezzature; 
c) L’addestramento del personale della scuola all’uso delle stesse 

 
Art 2. Soggetti ammessi alla gara  
Possono partecipare alla presente gara i soggetti che avranno ricevuto invito tramite MEPA, 
secondo le modalità previste nella RDO e abilitati al mercato elettronico per i bandi oggetto della 
RDO stessa. 
 
Art 3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla Legge 136/2010 così come modificata e integrata     
dal D. L. 187 del 12/11/2010, si comunica che il CIG del lotto unico è Z011ED4889. In particolare          
si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla predetta  
normativa, pena la nullità assoluta del contratto. Questo Istituto si riserva la facoltà di attuare        
eventuali verifiche. 
 
Art 4. Sicurezza 
Il Documento Unico di Valutazione dei Rischi, di cui all’art. 26, comma 3, del D. Leg.vo 81/08, non 
viene redatto in quanto l’attività non è caratterizzata da rischi di interferenza. 
In conseguenza di ciò non sono stati stimati i costi della sicurezza di cui all’art. 26 comma 5 del D. 
Leg.vo 81/08 poiché la ditta NON dovrà adottare misure per l’eliminazione dei rischi da 
interferenze. 
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Art 5. Luogo di esecuzione delle prestazioni 
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali nell’edificio al 1° piano della Scuola 
Secondaria di primo grado in Via del Chianti 3 – 56030 Terricciola (Pi) – vedi planimetria con aula 
evidenziata riportata di seguito: 
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Art 6. Modalità di aggiudicazione della gara 

Il criterio di scelta del contraente è quello del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95 comma 4 del 
D.Lgs. 50/2016, attestato che si tratta di servizio o fornitura con caratteristiche standardizzate o le 
cui condizioni sono definite dal mercato. Nel caso di specie, infatti, la fornitura richiesta presenta 
caratteristiche standardizzate, in quanto si tratta di prodotti di ampia diffusione, incluse le 
procedure per l’installazione. Le condizioni saranno quelle fissate nel disciplinare e con la clausola 
della piena e indiscussa corrispondenza dei prodotti che saranno offerti ai requisiti tecnici stabiliti 
nel disciplinare stesso e nel capitolato tecnico, da emanarsi successivamente alla conclusione della 
procedura di cui al presente avviso. In riferimento al Codice degli appalti l’Istituzione scolastica si 
riserva il diritto di procedere ad appaltare la gara anche in presenza di una sola offerta, se conforme 
al capitolato tecnico. 
Nel caso di parità in graduatoria tra le offerte ricevute, si applica l’articolo 18, comma 5, del D.M. 28 
ottobre 1985 il quale prevede che “In caso di offerta di uguale importo, vengono svolti esperimenti 
di miglioria (...) in sede di valutazione delle offerte (...)”. Si procede quindi al rilancio della RdO con i 
soggetti che hanno presentato le migliori offerte. 
Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto, occorra un aumento delle prestazioni di cui trattasi 
entro i limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato, l’esecutore del contratto espressamente 
dovrà accettare di adeguare la fornitura/servizio oggetto del presente contratto, ai sensi di quanto 
previsto dall’art. 106, comma 12, D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50. 
 
Art 7. Qualità dei materiali e degli impianti 
Il materiale della fornitura dovrà essere conforme alle specifiche tecniche minime descritte nel 
disciplinare tecnico. 
Non saranno accettati materiali, apparecchiature e accessori con caratteristiche tecniche o 
funzionali diverse da quelle previste. 
Eventuali riferimenti a dispositivi riconducibili a marchi noti devono essere considerati unicamente 
a titolo di esempio e per individuare le caratteristiche minime ed essenziali necessarie all’Istituto 
Scolastico. 
A tale scopo, l’Istituzione Scolastica potrà effettuare controlli e prove su campioni per stabilire 
l'idoneità e la conformità del materiale offerto e disporne la sostituzione o rinunciare all’acquisto  
nel caso in cui questo Istituto, a suo insindacabile giudizio, le ritenesse non idonee o non conformi a 
quando descritto nel disciplinare. 
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Tutte le apparecchiature dovranno essere nuove di fabbrica, e possedere le seguenti certificazioni: 

 Certificazioni richieste dalla normativa europea per la sicurezza elettrica; 

 Certificazione EN 60950 e EN 55022 con marcatura CE apposta sull'apparecchiatura o sul 
materiale. È ammessa l’apposizione del marchio CE sui documenti allegati al prodotto solo 
qualora ne sia impossibile l'apposizione diretta sul componente. 

Alla luce di quanto sopra, si fa presente che l’Istituto si riserva la facoltà di richiedere la prova 
tecnica di parte/o di tutti i materiali offerti. Nei confronti del concorrente che abbia presentato, nei 
modi e termini descritti nella presente gara, nel presente Disciplinare Tecnico, la migliore offerta 
valida, nella fase di verifica delle offerte, l’Amministrazione si riserva di procedere alla verifica di   
quanto dichiarato nella documentazione di offerta tecnica, in merito alle caratteristiche delle 
apparecchiature offerte. 
 
Art 8. Certificazione C.C.I.A.A. 
L’offerta è subordinata, a pena di inammissibilità, alla presentazione della Iscrizione alla Camera di 
Commercio” per attività inerenti alla presente procedura da cui risulti l'abilitazione all'installazione, 
alla trasformazione, all'ampliamento e manutenzione degli impianti, di cui all'Art.1 della Legge 
46/90 e 37/2008 e successive modificazioni. 
La copia della certificazione dovrà essere inserita tra le documentazioni richieste dall’Istituto in 
risposta alla RdO. 
 
Art 9. Ulteriori Adempimenti 
La documentazione richiesta dovrà essere caricata a sistema se previsto; ogni comunicazione 
riguardo la presente RDO dovrà avvenire tramite sistema a mezzo di apposita funzione.  
Ad ogni buon fine, si  comunica inoltre l’indirizzo di posta elettronica certificata 
dell’Istituto:piic82800b@pec.istruzione.it   
Al fine di consentire all’Istituzione Scolastica Punto Ordinante la verifica dei requisiti di ordine 
generale, il fornitore aggiudicatario dovrà produrre idonea dichiarazione attestante la mancanza 
delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.lgs. 50/2016 (vedi allegato). 
Successivamente l’Istituto, ai sensi dell’art. 80 D. Lgv. 50 del 16/04/2016 procederà all’acquisizione 
e al controllo della documentazione necessaria per l’aggiudicazione definitiva. 
 
Art 10. Condizioni particolari di fornitura: 

 Le attività di consegna e installazione includono:  
imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano, posa in opera, configurazione di 
tutte le tecnologie acquistate, asporto degli imballaggi. 
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 Addestramento del personale: Per quanto attiene l’addestramento dell’Amministratore di 
rete si precisa che esso consiste nell’erogazione di training sulle modalità di avvio, 
funzionamento, utilizzo e primi interventi di manutenzione dell’hardware e del software  
della dotazione. 
L’attività di addestramento può essere erogata, in accordo tra le parti, non 
contestualmente all’installazione. 

 Manutenzione e assistenza: La garanzia deve essere inclusiva di assistenza e manutenzione 
con decorrenza dalla “data di collaudo positivo” della fornitura e con intervento in loco 
della durata di 24 (ventiquattro) mesi. 
I numeri telefonici e di fax dei centri di manutenzione e assistenza devono essere numeri 
Verdi gratuiti per il chiamante o, in alternativa, numero/i telefonico/i di rete fissa. Non sono 
ammessi, pertanto, numeri telefonici del tipo 199.xxx.xxx. Dal primo giorno lavorativo 
successivo alla data della firma del contratto, il Fornitore dovrà garantire, unitamente alla 
nomina del referente/responsabile tecnico del servizio, come previsto nel Disciplinare, la 
disponibilità  dei propri recapiti telefonici, fax ed e-mail. Il servizio dovrà essere attivo nei 
giorni lavorativi. 

 
Art. 11. Consegna e installazione 
Ferma restando la facoltà dell’Istituzione Scolastica alla verifica dei requisiti e delle documentazioni 
richieste nel bando, si procederà alla stipula del contratto (aggiudicazione definitiva) con la ditta 
aggiudicataria. 
Il tempo ultimo previsto per la consegna, installazione e messa in opera delle apparecchiature 
ordinate sarà quello indicato nella presente RDO a sistema. 
Il mancato rispetto di quanto temporalmente stabilito può essere causa di rescissione del contratto; 
è fatta salva la facoltà dell’Istituzione Scolastica di rivalersi nei confronti della ditta aggiudicataria 
nel caso in cui il ritardo causi la perdita del finanziamento. 
E’ vietato all’impresa aggiudicataria cedere ad altri l’esecuzione di tutta o parte della fornitura. 
 
Art. 12. Collaudo delle attrezzature 
All’atto della consegna e della verifica di consistenza delle apparecchiature, nonché dopo 
installazione e montaggio, presso l’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, il Fornitore dovrà 
redigere un verbale di collaudo in contraddittorio con l’Istituzione Scolastica. La data del collaudo 
sarà stabilita dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante che proporrà all’aggiudicatario tre date 
possibili tra le quali scegliere. 
Il collaudo ha per oggetto la verifica dell’idoneità dei Prodotti alle funzioni di cui alla 
documentazione tecnica ed al manuale d’uso, nonché la corrispondenza dei Prodotti alle 
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caratteristiche e alle specifiche tecniche e di funzionalità indicate nell’offerta e nel Disciplinare 
Tecnico. 
In caso di esito positivo del collaudo, effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data 
del verbale varrà come data di accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche 
effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e 
l’assistenza prestate dal produttore ed eventualmente dal Fornitore. 
Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore dovrà sostituire entro 2 (due) giorni lavorativi  le 
apparecchiature non perfettamente funzionanti, svolgendo ogni attività necessaria affinché il 
collaudo sia ripetuto e positivamente superato. 
Nel caso in cui anche il secondo collaudo presso l’Istituto Scolastico Punto Ordinante abbia esito 
negativo, l’Amministrazione contraente ha facoltà di dichiarare risolto di diritto il contratto di 
fornitura  in tutto o in parte. 
 
Art 13. Penali 
Gli eventuali inadempimenti contrattuali che daranno luogo all’applicazione delle penali, dovranno 
essere contestati al Fornitore, secondo le modalità di legge previste, dal Punto Ordinante. 
L’Amministrazione appaltante si riserva, comunque, di rivalersi sul fornitore per tutti i danni subiti, 
anche per l’eventuale perdita del finanziamento per causa o colpa del fornitore. 
 
Art 14. Corrispettivo e Fatturazione 
La fattura elettronica, emessa solo dopo il collaudo con esito positivo, sarà intestata a: 

 Denominazione Ente:  Istituto Comprensivo “S.Pertini”  - Via Aldo Moro 4 – 56033  
CAPANNOLI (Pi) 

 Codice Univoco ufficio  UF3GRL 

 Codice Fiscale   81001570506 
 
Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte de MIUR e sarà effettuato entro 
trenta giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi da parte del Ministero. E’ facoltà 
dell'Istituzione Scolastica, in presenza di risorse disponibili, concedere eventuali acconti o 
anticipazioni di cassa. 
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DISCIPLINARE TECNICO 
L’Istituto intende procedere alla realizzazione di un atelier creativo Presso la Scuola Secondaria di 
primo grado “A. da Morrona” di Terricciola (PIMM82802D) - Piano Nazionale Scuola Digitale – 
AZIONE #7 Avviso prot. n. 5403 del 16/03/2016.  
A tal fine richiede offerta economica per la fornitura delle sotto elencate attrezzature: 
 

10 
P.C. DESKTOP ALL-IN-ONE SO WIN 10 Home 64 bit – schermo incorporato non inferiore a 19” 
– Ram non inferiore a 4 GB – H.D. non inferiore a 500GB – Processore Intel. 

10 
Tablet S.O. Android schermo non inferiore a 8” – Memoria non inferiore a 16GB con sistema 
di connessione solo wifi 

1 
Video proiettore con lampada a led da installare a soffitto con staffa dedicata per proiezione 
su schermo a muro 

1 Schermo da proiezione motorizzato da parete non inferiore a metri 2,5x2,5 

1 
Plotter da taglio su carta e tessuti  scanner integrato per l'acquisizione di disegni - libreria 
con disegni incorporati - connettività USB 

1 
Stampante 3D  FDM ad 1 estrusore di stampa - area di stampa almeno 200 mm x 200 mm x 
200 mm - connettività USB/SD - letto di stampa riscaldato - area di stampa coperta - sistema 
operativo supportato Windows 10 - programma di gestione incluso 

1 Set per robotica Lego education  WEDO 2.0 per 8 studenti 

1 Robot programmabile “Mbot” 

1 Robot “Blue Bot” class pack da 6 

10 Licenze Microsoft Office 2016 educational  

 
Consegna dei beni 
Tutte le apparecchiature previste nel contratto di fornitura dovranno essere consegnate in un'unica 
soluzione.  
Il Fornitore dovrà consegnare ciascuna apparecchiatura con i Sistemi Operativi già precaricati e 
pronti all’uso e gli eventuali dispositivi e software aggiuntivi richiesti dalla medesima 
Amministrazione, assicurando il corretto funzionamento dell’intera configurazione.  
Le attività di consegna ed installazione delle apparecchiature si intendono comprensive di ogni 
onere relativo ad imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna “al piano”, messa in esercizio, 
verifica di funzionalità delle apparecchiature, asporto dell’imballaggio e di qualsiasi altra attività ad 
esse strumentale.  
Le apparecchiature, con i relativi software già installati e compresi nel prezzo, dovranno essere 
consegnate a cura e spese del Fornitore nei luoghi e nei locali della la Scuola Secondaria di primo 
grado “A. da Morrona” -  Via del Chianti 3 – 56030 Terricciola (Pi). 
Le apparecchiature devono essere consegnate unitamente alla manualistica tecnica d’uso 
(hardware e software), nonché all’attestazione di conformità.  
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La fornitura delle attrezzature, i lavori di installazione e collaudo dovranno essere 
obbligatoriamente eseguiti e completati dalla ditta aggiudicataria entro il termine massimo di 30 
giorni lavorativi dalla data dell’ordine da parte dell’Istituto, previa accordo con la Dirigente 
Scolastica.  
All’atto dell’installazione le apparecchiature devono essere sottoposte a verifica di funzionalità da 
intendersi quale attestazione:  

 dell’avvenuta accensione e del funzionamento dei computer (completi di tutti i dispositivi 
sia base che opzionali);  

 del caricamento dei software preinstallati.  
 
Assistenza e manutenzione in garanzia  
Il Fornitore deve garantire un servizio di assistenza e manutenzione in garanzia on-site, ponendo in 
essere ogni attività necessaria alla risoluzione dei malfunzionamenti dell’apparecchiatura ed al 
ripristino dell’operatività.  
Il servizio deve essere assicurato dal Fornitore a partire dalla data di accettazione della fornitura per 
un periodo di 24 (ventiquattro) mesi.  
Per malfunzionamento dell’apparecchiatura si intende ogni difformità del prodotto hardware in 
esecuzione dalle specifiche indicate nella relativa documentazione tecnica e manualistica d’uso.  
La richiesta di informazioni e di assistenza potrà essere effettuata via telefono, via P.E.C..  
Il servizio comprende l’assistenza sul software (sia esso sistema operativo od altro precaricato).  
Il ripristino delle funzionalità dell'apparecchiatura guasta potrà avvenire anche mediante la 
sostituzione della stessa con altra equivalente; resta inteso che il Fornitore dovrà provvedere 
affinché l’apparecchiatura riparata torni a far parte della dotazione dell'Amministrazione 
interessata entro 30 giorni dalla data di ritiro, a meno di differenti accordi con l’Amministrazione 
interessata.  
Per ogni intervento dovrà essere redatto un apposito rapporto di intervento tecnico, sottoscritto da 
un incaricato dell’Amministrazione e da un incaricato del Fornitore. 
 
Accessori  
La dotazione deve essere comprensiva di tutti i cavi per la connessione delle apparecchiature e dei 
cavi di alimentazione.  
L’intera dotazione deve essere installata nella forma di soluzione pronta all’uso. 
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Si precisa che qualsiasi omissione, anche solo formale, di tutte o di alcune delle norme previste 
dalla presente lettera di invito, con particolare riferimento alle cause di non ammissione o di 
esclusione della gara, sono considerate dalla Stazione Appaltante causa inderogabile di esclusione o 
di non ammissione. 
Trascorso il termine per la presentazione dell’offerta non sarà riconosciuta valida alcuna altra 
offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente. 
Saranno, inoltre, escluse le Ditte che dovessero dichiarare che le offerte sono assoggettate a 
brevetti o a casi analoghi protetti. 
La fornitura e messa in opera richieste dovranno essere realizzate entro 30 giorni lavorativi 
decorrenti dalla stipula a sistema del contratto con l’aggiudicatario. 
 
Ai sensi del D.P.R. 27/03/1992 n. 287 e del D.L. 30/09/94 n. 564 convertito con modificazioni dalla 
legge 30/11/1994 n. 656 l’Amministrazione in autotutela si riserva di annullare la gara in qualunque 
momento. 

F.to digitalmente da 
La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Lidia Sansone 

 


